Platné 7.9. 2023 - Neomezeno, U&inné od 7. 9. 2023
Administrativni povinnosti vedouciho oddilu

Byt vedoucim oddilu je zodpovédna role, ktera obnasi i nutnost poradit
si s nezbytnou administrativou. S touto napovédou to zvladnes levou
zadni.

Co musi mit vedouci oddilu pod palcem?

Seznam se s skautiSem

Skautsky informacni systém (skautlS) slouzi ke sprave veskeré agendy od
registrace, pres hospodareni az po spravu ¢asopisu Ci prihlaSovani na
vzdélavaci akce.

Kazdy VO a ZVO by mél mit do skautlS pristup a mél by umét spravovat
agendy plynouci z jeho funkce:

e oddilova data

e data ¢lenl oddilu

e udrZovani a aktualizace roli ve skautlS jednotlivych ¢lent oddilu
(pozor, kazdy clen, ktery ma aktivni pfistup do systému skautlS, si
pak data aktualizuje jiz sam)

Pokud jsi novy vedouci oddilu, tak pristup do systému skautlS ti pridéli
vedeni stfediska, zpravodaj pro spravu stfediskového skautISu a nebo
byvaly vedouci oddilu pfi pfedavani agendy. Tvoje oddilova funkce
vyzaduje roli ve skautlSu oddil: vedouci/admin.

Vice informaci pak najdeS v samotné napovédé nebo ve Smérnici pro
nakladani s osobnimi udaji. V napovédeé jsou popsané i dalsi role, které lze
priradit dalsim ¢lenGm jednotky.

e Role v napoveda.skaut.cz

e Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji

Pokud u vas v jednotce napf. registraci zpracovava nékdo jiny, mizes tuto
roli pak i delegovat na kompetentni osobu ve svém oddile - pozor, roli
vedouci/admin ma dostat pouze Clovék, ktery ji potifebuje pro své
fungovani v oddile.




Narazite-li na problém, je tu mozZnost on-line konzultace
na podpora@skaut.cz .

SkautlS (2

Vytvorit ucet ve SkautiSu 4

Rozcestnik v ndpovéde k rolim ve skautiSu [2

Evidence €lenu

Jako vedouci oddilu mas povinnost udrZovat databazi ¢lenl ve skautlSu
aktualni:

1) Zkontroluj, zda je kazdy €len oddilu zapsan a zda ma vyplnény
vSechny udaje.

2) Zapis kazdého nového €lena. Pokud je zapsan u jiného oddilu, je to
jeho radné clenstvi, kde plati registracni prispévek, v dalsim oddile je mu
urceno hostujici Clenstvi, za které se prispévek neplati.

3) Ze seznamu hned odstran €lena, ktery chce
dobrovolné vystoupit, nezaplatil clensky prispévek, byl vylou€en, nebo
zemrel.

Do kontroly osobnich tdaji mUzZes zapojit i ostatni ¢leny starsi 15ti let,
ktefi si mohou své zakladni Udaje a kontakty upravovat sami. BlizZsi
napovédu na evidenci osob najdes primo ve skautlSu nebo mdzes poslat
dotaz na registrace@skaut.cz .

Smeérnice k registraci 4

Videonavod na registraci 4

Clenské pFispévky

Clensky pFispévek vybirej hned pFi pFichodu nového ¢lena do oddilu. Vy3i
prispévku rozhodne Tva oddilova rada tak, aby zohlednila mistni
podminky, financni potfeby oddilu i dlouhodobé plany na rozvoj mistniho
skautingu (oprava klubovny, nakup lodi atp.). Doporucené rozmezi
prispévku je 300 - 1200 K¢ a musi byt zdokumentované v zapisu. VySe
prispévkd maze byt rGzna pro rlizné kategorie ¢lent, napf. podle


https://is.skaut.cz/
https://is.skaut.cz/Login/Registration.aspx
https://napoveda.skaut.cz/skautis/informacni-system/uzivatel/role-a-prava
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-registraci?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://www.youtube.com/watch?v=R6N5VzH7k7s&feature=emb_logo

vékovych kategorii, vydélecni x ostatni, sourozenci atp., ale nedélame
vyjimky pro jednotlivce!

Jak stanovit vySi prispévku?

Jak FesSit prispévky u socialné slabSich?

Zpracovani prihlasek

Naskenované prihlasky ¢lend eviduj ve skautlSu (pozn. dospély ¢len mlze
prihlaSku sém potvrdit pfimo ve skautlSu,takZe jeho pfihlasku nemusis
tisknout a skenovat.) Zobraz si prehled osob s podepsanou prihlaskou

a bez ni, s témi je nutné prihlasku podepsat a zaevidovat.

Soucasti prihlasky je od kvétna 2018 i souhlas se zpracovanim osobnich
udaja dle legislativniho narizeni GDPR. Pokud v pfihlaSce neni souhlas
zaskrtnut, vyznac tuto skutecnost k dané osobé do skautlSu a hlavné se
pak podle toho chovej (napr. nezverejiuj fotky této osoby na Facebooku

a dalSich socidlnich sitich). Dobre si prostuduj nasi Smérnici pro nakladani
s osobnimi udaji.

Prihlaska mladSiho ¢lena 2

PrihlaSka a pouceni dospélého lena 2

PrinlaSka na tdbor (2

PrihlaSka mladsiho neclena na akci (2

Zpracovani eviden¢nich listd

Evidencni list je prilohou kazdé prihlasky. Je to pouhy doplnék a kazdy
oddil si ho mUZe pFizpusobit svym podminkdm a mdze tak evidovat Udaje
potfebné pro zajisténi své cinnosti.

Evidencni listy &

Prihlaseni do skautské telefonni sité

Pokud mate v oddile vyssi naklady za telefonovani, prihlas se do skautské
telefonni sité (STS).

Jak se prihlasit do STS? 4



https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/administrativni-povinnosti-vedouciho-oddilu/2023-09/jak-stanovit-vysi-prispevku?documentSeriesId=f3d480dc-b5bc-4beb-9cf0-aeb7ff5f4043
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/administrativni-povinnosti-vedouciho-oddilu/2023-09/jak-resit-prispevky-u-socialne-slabsich?documentSeriesId=f3d480dc-b5bc-4beb-9cf0-aeb7ff5f4043
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/prihlasky/prihlaska-mladsiho-clena?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/prihlasky/prihlaska-dospeleho-clena?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/akce-a-tabory/prihlaska-na-tabor?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/akce-a-tabory/prihlaska-na-akci-pro-ucastnika-neclena?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/formulare-a-vzory/prihlasky/evidencni-listy?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934
https://krizovatka.skaut.cz/skautske-benefity/sts-skautska-telefonni-sit/jak-se-prihlasit-k-sts?documentSeriesId=613daba8-ebb2-4f5b-907d-252a30213934

